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1 |Yuksekogretim Bilimsel Projeler Hakkinda Yonetmelik
) Agn Merkezi Arastirma ve Uygulama Laboratuvari (AGRILAB)
Faaliyet ile iigili Mevzuat: Monergesi
4.
Yapilan isin Siiresi: 1 hafta
¢ Gorev ve Sorumluluklar
Sorumlu Personel Is Akis Semasi (Gaaliycher Ackiamaiar)
Bagvuru ve Numunenin Kabul Edilmesi
Numunenin, Numune Hazirlik Binmine Kabolo Analiz talep formunda talep eden kisi/kurulugun tim
Numune Kabul Sorumlusu 2
bilgileri (ad1, soyadi, adresi, telefonu, faksi ve varsa e-
posta adresi) alinir.
L Hizmet bedelinin 6denmesi ve Mer.Lab.' a
ol Yapilmast ulastiniimasiyla birlikte analiz sureci

Analizi Yapilan Numunelenn Raporiastinimast

Uzmanlar

Raporlann Uzmanlar Tarafindan Incelenmesi

Uzmanlar

Analiz Raporlannin Basvurs a Ulastinimast

Numune Kabul Sorumlusu

baslamaktadir Numunelerin analizden 6nce gereken
hazirliklaninin yapilmasi, Deney hizmeti gergeklestirilir

Bagvuru talebinde istenen test ve analizler igin rapor
diizenlenir.

Raporlastinlan Analizler Uzmanlar tarafindan
degerlendirilir.

Analiz raporu ve fatura, analiz talep formunda belirtilen
kisi/kurulus adresine gonderilir veya istege bagh olarak
elden teslim edilir.

Sistem onay1




T.C.

AGRI iBRAHIM CECEN UNiVERSITESI
MERKEZi ARASTIRMA VE UYGULAMA LABORATUVARI

DOGRUDAN TEMIN i$ AKIS SURECH

IBRAMIM

CHOEN
NIVERSTYEST

Faaliyet lle Ilgili Mevzuat:

5018 Sayli Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu

2

4734 Sayili KIK Kanununun 3 f bendi kapsaminda 2003/6554 sayili kararnamenin 21 d maddesi geregi

Yapilan Isin Siiresi:

1 hafta

Sorumlu Personel

is Akis Semast

Gérev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Agiklamalar)

Gereldi
degisikler
vapilir

Birim Personeli
Gergeklestirme Gorevlisi
Koordinator

Birim Personeli
Gergeklestirme Gorevlisi

Birim Personeli
Gergeklestirme Gorevlisi

Birim Personeli
Gergeklestirme Gorevlisi

Birim Personeli
Gergeklestirme Gorevlisi

Birim Personeli
Gergeklestirme Gorevlisi

Birim Personeli
Gergeklestirme Gorevlisi

Birim Personeli
Gergeklestirme Gorevlisi

Strateji Gelistirme ve Daire
Bagkanhg

(o

Gerekli evraklar hazirlanarak Yonetici On Onay: alinir.

. Yaklasik Malivetin Tespiti / Onay belgesi
Hazidlanmas / Harcama Yetkilisi Onays

Tekiflerin Toplanmasi/
Degerlendirilmesi / Pivasa Fivat
Arastirma Tutanagimn Olusturmas:

Mal / Hizmet
Kabull

Malzeme
Muayene
Tutanag ve
Zimmet
Yapiimasi

Hizmet
Muayene
Tutanag
Yapimast

Odeme Emri ve Eki Belgelerinin
Hazirlanmasi ve Strateli Gelistirme Daire ;
Baskanliine Gonderilmesi

Gerekll
degisikier
vaptiir

Odeme
Belgeler
Uygun mu?

_ Odeme Emrinin Yerine Getirilerek Hak
Sahibine Odemenin Yapimas:

Alinacak Malzemeler ile ilgili teklifler Toplanarak Ihale
Onay Belgesi Hazirlanir ve Harcama Yetkilisinin Onayina
Sunulur.

Teklifler Mektuplan Toplanir, Piyasa Fiyat Arastirma
Tutana@ Olusturularak Degerlendirme Yapilir.
—

Malzemeler Kamu Faydasi Gozeterek Malzeme Siparisi
Verilir.

Malzeme Ile Mal Kabulu Yapilir.

Muayene Kabul Tutanag veya Hizmet Tutanag Yapilir

Malzeme Demirbas Ise Zimmeti Hizmet veya Sarf
Malzeme ise Tutanag Yapilir

Odeme Belgeleri ve Ekleri Hazirlanip Imzalandiktan
sonra SGDB Goénderirilir

SGDB Tarafindan Odeme Belgeleri ve Ekleri Kontrol
Edilir

Odeme Belgelerinin Kontrolii Yapildiktan evraklar uygun
degilse duzeltmeler yapilir Uygunsa Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina teslim edilir

SGDB tarafindan 6deme yapilir.

Sistem onay1

_ Yiiriirlik onays
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T.C.
A AGRI IBRAHIM CECEN UNiVERSITESI

{BRAHIN CECEN MERKEZi ARASTIRMA VE UYGULAMA LABORATUVARI ; s
UNIVERSITES . o . SR “EATEN
TASINIR KAYIT VE KONTROL i$ AKIS SURECI Hiasia i
1 |Yiksekogretim Bilimsel Projeler Hakkinda Yonetmelik
) Yonergesi
Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

3.[5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 44 Maddesi
: Tasinir Mal Yonetmeligt

Yapilan isin Siiresi: 1 hafta

Sorumlu Personel is Akis Semasi Garey ye Sorimluluklar

(Faaliyetler-Aciklamalar)

Proic Yurutuctienn Talepleri Sonucy Alnan
Tasimir Kayit Ve Kontrol Demirbaslar Savarak Tart & Olgerek Teshim

Yetkilisi Ahnir Taginirlar Teslim Alinir.

Taginir Kayit Ve Kontrol Ambara Gelen Tasinirlara Tasinir Islem Fis Kesilir

Yetkilisi Taginir Islem Fisi Kesilir

Dayantkli Taginnr I¢in Zimmet Belgesi Duzenlenir

Tasimir Kayit Ve Kontrol g o :
Yetkilisi Zimmet Belgesi Diizenlenir.
Sarf Malzemelere Tutanak Diizenlenir.
o Kaylt.\_/e. Lo Sarf Malzemesi I¢in Tutanak Diizenlenir.
Yetkilisi
Tasinir Kayit Ve Kontrol Taginir Islem Fisinin Bir Nishasi Odeme Emrine
Yetkilisi Baglanir Diger Fisler Dosyasinda Saklanir

Sistem onay1




IC:
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
MERKEZi ARASTIRMA VE UYGULAMA LABORATUVARI
GELEN GIDEN EVRAK i$ AKIS SURECI

TBRAFIM CECEN
UMNIVERSITESE

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

Devlet Dosyal Plam

2

Faaliyet ile ilgili M

3.|Resmi Yazigma Kurallan

Yapilan isin Siiresi: 1 hafta

Gorev ve Sorumluluklar

Sorumlu Personel Is Akis Semas (Faaliyetler-Aqiklamalar)

i ite Icinden ve Digindan Gelen klar Universite Iginden ve Digindan Gelen Evraklar Genel
EBYS sistemi izerinden Birimimize gonderilir. Sekreterlik Evrak Kayit Birimi tarafindan kayda alinip
EBYS sistemi lizerinden Birimimize gonderilir.

Mer. Arg.Lab. Mudiiri

Evrak Sonlandiihy

Cevap Yazilmayan Yazlar Dosya Planindaki
Dosyasinda Saklanir.Cevap Yazilacak olan Yazlar ilgili
kisiye gonderilir.

Mer Arg.Lab. Mudiirii

Cevap Verile

alne e Evrakta Belirtilen Talebe gore Yaz Isleri Personeli

irim P ;
Birim Personeli cevabi hazirlar.

Hgihi Sabisa/Birume EBYS

gonderilir. Ilgili Sahisa/Birime EBYS Sistemi iizerinden
Birim Personeli gonderilir.
H 7Y
i Sistem onay1 e Yiiriirliik
lisi




